
�

� Steps

受注システムマニュアル
スライドショーで表⽰している場合は、画
⾯下部のリンクを選択すると設定⽅法など
のリンクが表⽰されます。

受注システムURL
https://order.green-
f.biz/client/menu.php

まずはSTEP１をご覧ください。

初めて受注システムを使⽤する場合

初めて受注システムを使⽤する場合は、ア
カウント設定‧担当者情報登録‧会社情報
登録が必要です。

‧メニュー画⾯のマスタ管理をクリックし
て登録します。
‧登録が済んでいる場合はSTEP�からご覧
ください。
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新規⾒積依頼をする

‧新規⾒積依頼をクリックします。

ビザの種類(申請代⾏)/サービスの種類を選択する

‧ビザの種類またはサービスの種類をプル
ダウンより選択します。
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プリチェックの⼊⼒(ビザの種類を選択した場合)

‧プリチェック情報をプルダウンより選択
します。

※プリチェックの内容はビザ種により異
なります。

‧コンサルテーションに進む場合はコンサ
ルテーション依頼の⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/
download_file/1158/0をご覧ください。

⾒積書作成依頼の⼊⼒

‧企業情報、依頼内容、申請者情報を⼊⼒
します。

※企業名や担当者情報がプルダウンより
選択できない場合は

「会社情報の登録‧修正」 

https://gf-instruction.biz/instruction/
download_file/1155/0

「担当者情報の登録修正」

https://gf-instruction.biz/instruction/
download_file/1156/0

 より追加登録してください。
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� 受注条件の確認

‧受注条件を確認後、「OK」をクリックす
ると依頼が完了します。

委託担当者宛てに受付メールが送信され
ますのでご確認ください。

‧後⽇、受注チームより⾒積書･委託書を
メールにて送付いたします。
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リンク

受注システムマニュアル

アカウント設定･変更の⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1152/0

担当者情報の登録‧修正
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1156/0

会社情報の登録‧修正
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1155/0

⾒積書作成依頼の⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1160/0

コンサルテーション依頼の⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1158/0

· ンサルテーション情報を主たる申請者本⼈が⼊⼒する⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1154/0

· ポートレター作成の依頼⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1157/0

⾒積依頼を複製する⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1159/0

初めて受注システムを使⽤する場合

アカウント設定･変更の⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1152/0

担当者情報の登録‧修正
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1156/0

会社情報の登録‧修正
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1155/0

プリチェックの⼊⼒(ビザの種類を選択した場合)

コンサルテーション依頼の⽅法
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1158/0

⾒積書作成依頼の⼊⼒

会社情報の登録‧修正
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1155/0

担当者情報の登録‧修正
https://gf-instruction.biz/instruction/download_file/1156/0
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